
 
Kammeramtsleiter:in der Rechtsanwaltskammer Burgenland 

 

Die Rechtsanwaltskammer Burgenland hat ihren Sitz in Eisenstadt mit den Büroräumlichkeiten 

im Technologiezentrum und ist verantwortlich für 95 Rechtsanwälte und 

Rechtsanwaltsanwärter. 

 

Aufgrund der bevorstehenden Pensionierung unserer langjährigen Kammeramtsleiterin ist 

diese vielseitige und abwechslungsreiche, aber sehr verantwortungsvolle Position neu zu 

besetzen. Das reibungslose und selbständige Funktionieren des Kammeramts ist unerlässlich 

zur Erfüllung der Aufgaben der Rechtsanwaltskammer, die Interessensvertretung, 

Serviceeinrichtung für Ihre Mitglieder, aber auch Behörde ist.  

 

Aufgaben: Ihre Aufgaben bestehen in der Organisation des Kammeramts, Führung sämtlicher 

Korrespondenz und Telefonate, Abstimmung mit dem Präsidenten der Kammer und allen 

Funktionären, der Führung der Register und Datenbanken, der Vorbereitung von Sitzungen 

und der Plenarversammlung, die Vorbereitung und Ausfertigung von Bescheiden, Servicierung 

der Kammermitglieder, Kontakte zu Behörden und Gerichten sowie Betreuung der 

Öffentlichkeitsarbeit. 

 

Profil: Sie haben Freude daran, selbständig und eigenverantwortlich zu arbeiten, haben 

Managementfähigkeiten und Einsatzbereitschaft. Sie sind zuverlässig und verschwiegen, 

scheuen Konflikte nicht, sind aber teamfähig. Gute Umgangsformen, 

Dienstleistungsbewusstsein und Empathie wären von Vorteil, sichere EDV-Anwender-

Kenntnisse sind notwendig. Positiv wäre auch Erfahrung mit Gericht, Behörden oder Freien 

Berufen. 

 

Wir bieten eine vielseitige, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit hoher 

Selbstgestaltungsmöglichkeit in einer sehr angesehenen Position. Die modernen 

Büroräumlichkeiten befinden sich im Technologiezentrum Eisenstadt, ein Parkplatz steht zur 

Verfügung. Willkommen sind auch Wiedereinsteiger:innen in das Berufsleben, die 

entsprechende Belastbarkeit aufweisen. Vorgesehen ist eine Einarbeitungsphase von einigen 

Monaten, bei welcher unsere langjährige Kammeramtsleiterin begleitend mithilft. Austausch 

und Kontakttreffen mit den Kammeramtsleitern der anderen Rechtsanwaltskammern finden 

regelmäßig statt. Das Gehalt richtet sich nach Qualifikation und Erfahrung und wird individuell 

mit Ihnen vereinbart.  

 

Nähere Informationen zur Rechtsanwaltskammer Burgenland finden Sie auf der Homepage 

www.rechtsanwaltskammer.net. 

 

Ihre schriftliche Bewerbung übersenden Sie bitte an die Rechtsanwaltskammer Burgenland, 

Marktstraße 3, 7000 Eisenstadt oder per Mail an: office@rechtsanwaltskammer.net  

http://www.rechtsanwaltskammer.net/
mailto:office@rechtsanwaltskammer.net

